Taken voorzitter
VOORBEREIDING VERGADERING
- opstellen agenda (secretaris/agendacie.)

  * inhoudelijk op de hoogte zijn

  * prioriteiten stellen

  * bespreking toelichting per agendapunt

  * startprocedure bedenken per agendapunt

- gebruik maken van de mogelijkheden die de WOR biedt

TIJDENS VERGADERING

- de vergaderingen leiden (bij toerbeurt?)

- stimuleren tot kwalitatief goede besluiten

- voorstellen van procedures en bewaken hiervan

- agendapunten inleiden en de doelstelling per punt goed formuleren en bewaken

- sturen van de discussie

- samenvatten ( meningen, conclusies etc.)

- bewaken groepsprocessen

- bewaken vergadertijd

- voorstellen doen/voorbereiding op de overlegvergadering (taakverdeling, wie - wat - zegt)

ANDERE ZAKEN
- intern vertegenwoordigen van de PVT (directie, personeel, nieuw personeel, etc.)

- extern vertegenwoordigen van de PVT 

- eerste gesprekspartner directie 

- de voortgang van het PVT-werk bewaken

- bewaken van de kwaliteit van de PVT

- PVT-leden stimuleren/corrigeren (indien nodig)

- initiatieven nemen

- bevorderen dat de PVT een werkplan maakt

- taakverdeling bevorderen

- samen met de secretaris leiding geven aan de PVT
· initiatiefnemer bij conflictoplossing.

· bewaken of het PVT-werk ook wat oplevert.
